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KEGIATAN PROSES PEMBELAJARAN 

SEMESTER GASAL 2023/2024 
 

PROGRAM STUDI : MANAJEMEN 

NAMA MATA KULIAH : MKJ105 - KOMUNIKASI BISNIS  

KELAS : B 

NAMA DOSEN : NITA FITRIANA, S.Pd, MM 

 

Minggu 

Ke 

Rencana Materi Sesuai 

Pebelajaran Semester 

(RPS) 

Pelaksanaan Keefektifan Mahasiswa Paraf 

Tanggal Materi Kuliah Kesan 

Mahasiswa 

Jumlah 

Hadir 
Dosen Wakil      

MHS 

 
1 

 

Memahami  Komunikasi  

Bisnis 

05 Sep 2023 

16:30 - 18:10 

 

Penyampaian RPS dan kontrak kuliah serta 

pengantar mata kuliah 

Baik 
19 

√ √ 

2 

 
Komunikasi  dalam 

Organisasi 

19 Sep 2023 

 

16:30 - 18:10 

Teknologi Komunikasi  dan Informasi Bisnis Baik 
20 

√ √ 

3 

 
Komunikasi  Bisnis Lintas 

Budaya 

26 Sep 2023 

16:30 - 18:10 

Pengertian,  latar belakang budaya, komunikasi  lintas budaya Baik 
20 

√ √ 

4 

 
Perencanaan dan 

Pengorganisasian pesan – 

pesan bisnis 

03 Okt  2023 

16:30 - 18:10 

Komunikasi  Lintas Budaya Baik 
20 

√ √ 

5 
Penulisan direct request, 

pesan – pesan rutin dan good 

news 

10 Okt 2023 

16:30 - 18:10 

Presentasi Bisnis Baik 
19 

√ √ 

6 

 

Penulisan Bad News 

17 Okt 2023 

16:30 - 18:10 

 

Perencanaan dan Pengorganisasian Bisnis 
Baik 

16 
√ √ 

7 

 
Penulisan pesan – pesan 

perusasif dan Laporan Bisnis 

17 Okt 2023 

16:30 - 18:10 

 
Perencanaan, Pengorganisasian dan Revisi Pesan 

Bisnis (Lanjutan) 

Baik 
20 

√ √ 

Ruang Kuliah    : RKS 101 

Hari Selasa,  Jam : 16:30 WIB 



 

 

 
 
 

 
 

8 

 

Ujian Tengah Semester 

(UTS) 

24 Okt 2023 

16:30 - 18:10 

 
Ujian Tengah Semester (UTS) 

Baik 
19 

√ √ 

9 

 

Penulisan Lamaran Kerja 

 

07 Nov 2023 

 

16:30 - 18:10 

 
Korespondensi Bisnis 

Baik 
20 

√ √ 

10 
 

Wawancara  Kerja 
14 Nov 2023 

16:30 - 18:10 

 
Lobi dan Negosiasi Dalam Komunikasi  Bisnis 

Baik 
20 

√ √ 

11 

 

Presentasi  Bisnis 
21 Nov 2023 

16:30 - 18:10 

Studi kasus tentang lobi dan negosiasi beserta analisisnya Baik 
20 

√ √ 

12 
 

Proposal bisnis dan Laporan 

bisnis 

28 Nov 2023 

16:30 - 18:10 

 
Penulsan proposal dan Laporan Bisnis 

Baik 
19 

√ √ 

13 

 

Surat Lamaran , CV, 

Wawancara 

05 Des 2023 

16:30 - 18:10 

Komunikasi  dalam Surat lamaran kerja, Curriculum  Vitae 

(CV), dan 

Wawancara 

Baik 
16 

√ √ 

14 
 

Surat Lamaran, CV, 

Wawancara 

12 Des 2023 

16:30 - 18:10 

 
Lanjutan Praktik Penulisan Surat Lamaran dan CV 

Baik 
20 

√ √ 

15 

 

Review Materi 
19 Des 2023 

 16:30 - 18:10 

 
Review materi 1 semester dan Kisi kisi UAS 

Baik 
20 

√ √ 

16 

 
Ujian Akhir Semester (UAS) 

 

10 Jan 2022 

16.30 - 18:10 

 

Ujian Akhir Semester (UAS) 

Baik 
20 

√ √ 

 

MENGETAHUI Yogyakarta, 27 Januari 2024 
 

KAPRODI 
 
 
 
 
 

     Dila Damayanti, SE., MM.



 

 


