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“Sejarah dan Ilmu 
Pengetahuan tidak 
akan pernah sampai 
pada generasi 
berikutnya tanpa 
ada tulisan.” 
“Ikatlah ilmu dengan 
tulisan.” 
–Sayidinna Ali r.a
MENULIS YANG BAIK ADALAH ANDA 
KERJAKAN DAN SELESAIKAN. CATATLAH IDE 
SEGERA, SETIAP KALI ANDA 
MENDAPATKANNYA.



“Buku ajar adalah 
buku pegangan 
suatu mata kuliah 
yang ditulis dan 
disusun oleh pakar 
bidang terkait dan 
memenuhi kaidah 
buku teks serta 
diterbitkan secara 
resmi dan 
disebarluaskan.”

Kepmen Nomer: 36/D/0/2001. 
Pasal 5, ayat 9 (a):



PROBLEM
1. T i a p  P T  m e m i l i k i  d o s e n  y g 

p o t e n s i a l  d i  b i d a n g 
p e n g a j a r a n ,  p e n e l i t i a n , 
p e n g a b d i a n  m a s y a r a k a t , 
publikasi. 

2. Luaran hasil penelitian  harus 
berupa salah satunya adalah 
buku ajar/teks.

3. Capaian mutu publikasi secara 
u m u m  m a s i h  b e r u p a  b a h a n 
p r e s e n t a s i ,  h a n d o u t ,  d a n 
laporan kegiatan yang belum 
berupa buku ajar. 

4. M a s i h  r e n d a h n y a  a n g k a 
p r o d u k t i v i t a s  d o s e n  d a l a m 
penulisan buku ajar.

5. P e r k u l i a h a n  y a n g  e f e k t i f 
memerlukan buku ajar.
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Hakikat & 

Ruang Lingkup
HAKIKAT BUKU AJAR

… suatu media bagi penyajian suatu 
subjek secara sistematis bagi 
keperluan mengajar dan belajar 
sehingga bermanfaat untuk 
pengonstruksian suatu situasi belajar 
secara spesifik (DP2M Dikti, 2010)

RUANG LINGKUP BUKU AJAR
1. Buku yg substansinya berkaitan 
dengan materi pembelajaran & 
penelitian dosen serta dapat 
digunakan oleh mahasiswa, dosen, 
dan/atau peneliti.

2 .  B u k u  y a n g  d i t u l i s / d i a j u k a n  b u k a n 
terjemahan.  Berupa kumpulan materi 
pembelajaran/perkuliahan dalam suatu 
m a t a  k u l i a h  d a n  d i p r o d u k s i  s e s u a i 
dengan keperluan program studi.
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Peran Strategis 

Buku Ajar
1. Membantu mahasiswa dalam 

memahami ilmu pengetahuan 
s e s u a i  d e n g a n  m a t a  k u l i a h 
yang sedang ditempuh. (buku 
ajar memiliki ciri  khas yang 
membedakannya dengan buku-
buku lain).

2. Merangsang mahasiswa untuk 
m e m i l i k i  p e n g e t a h u a n , 
keterampilan, dan sikap baru 
s e c a r a  m a n d i r i .  M e r e k a 
d i h a r a p k a n  d a p a t 
m e n g o n s t r u k s i n y a  s e c a r a 
m a n d i r i ,  b u k a n  m e l a l u i 
p r i n s i p  t r a n s m i s s i o n  o f 
knowledge melainkan melalui 
p r i n s i p  c o n s t r u c t i o n  o f 
knowledge.
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Transmission of 

Knowledge
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Mahasiswa

 Pengetahuan/Keterampilan

Mahasiswa

    Dosen

 Dosen

 Pengetahuan/Keterampilan

Transmission of 
Knowledge

Construction of 
Knowledge



Tujuan Penulisan 

Buku Ajar
(1) mengembangkan 

kreativitas, meningkatkan 
kualitas, dan 
produktivitas keilmuan 
dosen

(2)meningkatkan kualitas 
proses belajar-mengajar

(3)mendorong para dosen 
untuk terus melakukan 
penelitian dan penulisan 
buku ajar

(4)mengembangkan budaya 
keilmuan dan tradisi 
menulis ilmiah dalam 
jangka panjang

(5)memperkaya wawasan 
ilmiah dalam kegiatan 
perkuliahan dan 
penelitian seorang dosen

(6)memenuhi kebutuhan 
sumber belajar bagi 
mahasiswa.
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Keuntungan 

Menulis Buku 

Ajar Bagi Dosen
(1) Promosi diri dan institusi 

tempat bekerja.
(2)S e b a g a i  m e d i a  u n t u k 

k e n a i k a n  p a n g k a t / 
jabatan.

(3)M e m p e r o l e h  p a s s i v e 
income.

(4)Mendapatkan kebanggaan 
tak ternilai.

(5)M e n d a p a t  a n g k a  k r e d i t 
poin.

(6)M e m b e r i  s u m b a n g s i h 
kepada orang banyak.

(7)M e n i n g k a t k a n  k u a l i t a s 
d i r i  d a n  m e n g h i n d a r i 
kepikunan.

(8)M e w a r i s k a n  i l m u  b a g i 
peradaban masa depan.
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Sasaran 

Penulisan
(1) m e n i n g k a t n y a 

p r o d u k t i v i t a s  k e i l m u a n 
dalam proses pembelajaran

(2) m e n i n g k a t n y a  k u a l i t a s 
b u k u  a j a r  m e l a l u i  e x p e r t 
review, baik dari kalangan 
i n t e r n a l  P T  m a u p u n 
eksternal

(3)meningkatnya jumlah buku 
a j a r  y a n g  d i t e r b i t k a n 
dengan ISBN

(4)o p t i m a l i s a s i  p e m e n u h a n 
sarana pembelajaran.
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Teknik Penulisan

1 .  A s p e k  M a t e r i  ( k e l e n g k a p a n , 
k e b a r u a n ,  k e a k u r a s i a n , 
p e n a l a r a n  &  p e m b u k t i a n , 
pemecahan masalah, komunikasi, 
k e t e r k a i t a n ,  k e t e r k a i t a n 
konsep (gambar, tabel, dsb tidak 
t u m p a n g  t i n d i h  d a n  s o a l 
kontekstual)   

2 .Aspek Penyajian (kemampuan 
prasyarat, penggunaan produk 
t e k n o l o g i ,  k e b e r m a k n a a n  & 
manfaat ,  proses pembentukan 
pengetahuan, tampilan)

3. Aspek Bahasa dan Keterbacaan 
( r a g a m  b a h a s a  b a k u  y a n g 
b e r t a a t  a s a s  k a i d a h  t a t a 
B a h a s a ,  d i k s i ,  b e n t u k  k a t a  & 
e j a a n ,  b a h a s a  l u g a s ,  j e l a s ,  & 
t i d a k  a m b i g u ,  k o m u n i k a t i f  & 
efektif)
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Ciri-ciri Buku 

Ajar yang Baik

12

1.Jumlah halaman buku minimal 100 
hlm dan maksimal (terhitung) 200 
hlm dari bab I s.d. daftar pustaka 
(tidak termasuk halaman judul, 
prakata, daftar isi, daftar tabel, 
daftar gambar ,  daftar simbol , 
daftar singkatan, indeks, glosarium, 
dan lampiran).

2.F o r m a t  b u k u  s e s u a i  d e n g a n 
ketentuan UNESCO, yaitu maksimal 
ukuran kertas A4 (21 x 29,7cm) dan 
m i n i m a l  m e n u r u t  D i r e k t o r a t 
Jenderal Pendidikan Tinggi A5 (14,8 x 
21cm) dengan jumlah minimal 49 
halaman.

3.M e m i l i k i  I S B N  ( I n t e r n a t i o n a l 
Standard Book Number).

4.Menggunakan gaya bahasa semi 
formal.

5.Struktur kalimat minimal SPOK 
(Subjek Predikat Objek Keterangan). 

6.M e n c a n t u m k a n  T I U ,  T I K ,  d a n 
Kompetensi. 

7.Disusun sesuai dengan Rencana 
Pembelajaran. 

8.M e n y e r t a k a n  p e n d a p a t  a t a u 
mengkonversi hasil penelitian ke 
dalam bentuk studi kasus, bab, atau 
sub-bab. Konversi ini diharapkan 
dapat memberikan keterbaruan 
ilmu dan informasi. 

9.M e n g g u n a k a n  c a t a t a n 
kaki/catatan akhir/daftar pustaka, 
dan jika mungkin menyertakan 
index. 

10.Mengakomodasi hal-hal/ide-ide 
baru. 

11.Diterbitkan oleh penerbit yang 
kredibel (Penerbit Deepublish). 

12.Tidak menyimpang dari falsafah 
NKRI.



Unsur Buku Ajar

• B a g i a n  P e n d a h u l u a n  = 
( J u d u l ,  p e r s e m b a h a n , 
d a f t a r  g a m b a r /  t a b l e , 
d a f t a r  s i n g k a t a n ,  k a t a 
pengantar, daftar isi)

• B a g i a n  I s i  =  ( S u b  b a g i a n , 
rangkuman isi  pada akhir 
bab, soal-soal pendalaman, 
uraian paragraf, ilustrasi 
t a b l e /  b a g a n /  g a m b a r / 
grafik)

• B a g i a n  A k h i r  =  l a m p i r a n , 
glosarium, indeks 
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Ilustrasi Gambar/ Bagan 

Presentation Title 14



Format Buku Ajar 

DIKTI
Menurut Pand uan  pe n gajuan 
Hibah penulisan buku ajar dan 
i n s e n t i f  b u k u  t a h u n  2 0 1 9 , 
s y a r a t  b u k u  a j a r  h a r u s 
lengkap dan berisi:

1. Prakata

2. Daftar isi

3. Batang tubuh yang terbagi 
dalam bab/ bagian

4. Daftar Pustaka

5. Glosarium

6. Indeks
Workshop penulisan Buku Ajar 15



Bedah Format 

Buku Ajar
1. P r a k a t a  =  d i b u a t  o l e h  p e n u l i s 

b e r i s i  s a s a r a n  b u k u ,  r i n g k a s a n , 
k e l e b i h a n  b u k u ,  p e s a n  u n t u k 
pembaca, dan ucapan terima kasih.

2. Daftar is i ,  daftar table ,  daftar 
gambar = biasanya dilakukan oleh 
penerbit. Buatlah judul bab yang 
m e n a r i k  t a p i  t e t a p  r i n g k a s  d a n 
jelas. 

3. Batang tubuh yang terbagi dalam 
bab/ bagian = inti dari buku ajar. 
Berisi materi pembelajaran dalam 
beberapa sub bab yang disesuaikan 
d e n g a n  s i l a b u s /  r e n c a n a 
p e m b e l a j a r a n  k u l i a h .  3  b a g i a n 
utama dalam batang tubuh buku 
ajar: capaian yang diharapkan, isi 
materi, dan evaluasi.
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3 Bagian Utama Dalam Batang 

Tubuh Buku Ajar

1. Capaian yang diharapkan  
 ada tolak ukur/ target 
p e n c a p a i a n  s e p e r t i 
p e m b u a t a n  t u j u a n 
instruksional umum dan 
khusus, kompetensi atau 
c a p a i  p e m b e l a j a r a n . 
Contoh:

T u j u a n  i n s t r i k s i o n a l 
umum (TIU)

P e m b a c a  d i h a r a p k a n 
mampu memahami standar 
d a n  p r i n s i p - p r i n s i p 
a k u n t a n s i  s e r t a  m a m p u 
menerapkannya ke dalam 
penyusunan ke 4 laporan 
keuangan.
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3 Bagian Utama Dalam Batang 

Tubuh Buku Ajar

Contoh:
T u j u a n  i n s t r i k s i o n a l 
khusus (TIK)
1. M e n j e l a s k a n  a p a k a h 

akuntansi itu.
2.Mengindentifikasi  para 

pengguna dan kegunaan 
dari akuntansi.

3.Memahami mengapa etika 
a d a l a h  k o n s e p  b i s n i s 
yang mendasar.

4.M e n j e l a s k a n  s t a n d a r 
akuntansi  dan prinsip-
prinsip pengukuran.

5.M e n y a t a k a n  t e n t a n g 
persamaan akuntasi dan 
m e n d e f i n i s i k a n 
komponennya.

6.Memahami penyusunan ke 
empat laporan keuangan.
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3 Bagian Utama Dalam Batang 

Tubuh Buku Ajar

2. Isi Materi Utama

Hal penting dalam penulisan isi 
m a t e r i  a d a l a h  s i s t e m a t i k a 
penyampaian yang runtut, mulai 
dari pendahuluan dimana penulis 
menjelaskan latar belakang atau 
informasi dasar kemudian materi 
utama dan terakhir kesimpulan 
atau penutup.

3. Evaluasi

E v a l u a s i  p a d a  s e t i a p  b a b 
m e n g g u n a k a n  t e s  f o r m a t i f 
sebagai timbal balik dari proses 
penyerapan informasi dalam bab 
tersebut. 

P e n u l i s  d a p a t  m e m b u a t  s o a l 
d a l a m  b e n t u k  a n a l i t i k  a t a u 
tugas deskripsi,  dan soal dengan 
p i l i h a n  y a n g  j e l a s  u n t u k 
m e n g u k u r  p e n g u a s a a n  m a t e r i 
dalam bab tersebut.
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Contoh EVALUASI:
M a t e r i  S u b  B a b  =  K o n s e p  D a s a r 
Akuntansi

M e m i n t a  A n d a  m e n e m p a t k a n 
pengetahuan yang baru diperoleh 
untuk diterapkan.

R e n c a n a  T i n d a k a n  =  M e n i n j a u 
konsep dasar yang dipelajari dan 
mengembangkan pemahaman atas 
istilah penting.

RUMUSAN TES:
T u n j u k k a n  a p a k a h  k e t i g a 
p e r ny at aan d i  b awah i ni  b e n a r 
atau salah.

1. T i g a  L a n g k a h  d a l a m  p r o s e s 
akuntansi adalah identifikasi, 
pencatatan, dan komunikasi.

2. Dua jenis pengguna eksternal 
p a l i n g  u m u m  a d a l a h  p a r a 
i n v e s t o r  d a n  k a r y a w a n 
perusahaan.

3. B a d a n  y a n g  m e n e t a p k a n 
s t a n d a r  a k u n t a n s i  d i  l u a r 
A m e r i k a  S e r i k a t  a d a l a h 
Internal Accounting Standard 
Board (IASB).

SOLUSI :
1. Benar.

2. S a l a h .  D u a  j e n i s  p e n g g u n a 
eksternal paling umum adalah 
p a r a  i n v e s t o r  d a n  p a r a 
kreditur.

3. Benar. 
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Bedah Format 

Buku Ajar
4. Daftar Pustaka = Gaya penulisan 

y a n g  b i a s a  d i g u n a k a n  d i   
Indonesia adalah APA Styles.  

Rumus: NATAJUKOPEN 

NAma penulis.TAhun terbit.JUdul 
buku (edisi).Kota terbit:PENerbit. 

J o h a n n a ,  C . ,  L a m t i u r  J . B . ,  ( 2 0 2 0 ) . 
S t a t u s  G i z i  L a n s i a  ( e d i s i  1 ) . 
Yogyakarta: Penerbit Deepublish

5. L a m p i r a n  =   B e r s i f a t 
k o m p l e m e n t e r  s e b a g a i  p e n j e l a s 
d a r i  m a t e r i  d a l a m  i s i  b u k u . 
Misalnya lampiran gambar,  hasil 
penelitian,  hasil uji ,  detail data 
l e n g k a p ,  t a b e l  k h u s u s ,  d a n 
sebagainya.

6. Glosarium = Kumpulan istilah yang 
terkandung dalam buku, glosarium 
dipergunakan untuk memperjelas 
k o n t e k s  d a r i  i s t i l a h  y a n g 
digunakan dalam buku ajar.

7. I n d e k s  =  D a f t a r  i s t i l a h  d e n g a n 
keterangan halaman dalam buku. 
i n d e k s  a k a n  m e m b a n t u  p e m b a c a 
menemukan penggunaan istilah-
i s t i l a h  p a d a  g l o s a r i u m  d a n 
memberitahu letak istilah untuk 
memperjelas konteks istilah.

Workshop penulisan Buku Ajar 21



Sumber Referensi Buku 

Ajar

• Buku 
referensi

• Jurnal 
ilmiah

• Majalah/ 
surat kabar

• Dokumen 
kurikulum

• Slide 
presentasi 
dan modul 
kuliah

• Pengalaman 
pengajar

• Koran/ surat 
kabar

• Siaran 
televisi

• Internet

• Situs-situs 
pembelajara
n

• CD media 
pembelajara
n

Workshop 
penulisan Buku 
Ajar
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Mekanisme Review

1. Buku ajar di-review oleh 
tim yang ditunjuk oleh 
LPPM PT. 

2. P e n i l a i a n  b e r d a s a r k a n 
k r i t e r i a  y a n g  t e l a h 
ditentukan. 

3. T i m  r e v i e w e r   t e r d i r i 
a t a s  t i g a  o r a n g :  d u a 
o r a n g  p a k a r  y a n g 
m e m i l i k i  o t o r i t a s 
k e i l m u a n  d i  b i d a n g n y a 
d a n  s e o r a n g  p a k a r 
b a h a s a 
(Indonesia/Inggris/Arab). 
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Kriteria Penilaian
A. Format dan sietematika

D i d a s a r k a n  a t a s  k e l e n g k a p a n  d a n 
kesesuaian dengan panduan hibah buku 
a j a r .  A s p e k  i n i  m e l i p u t i  B a g i a n  a w a l : 
prakata, daftar isi ,  daftar simbol (jika 
ada), daftar singkatan (jika ada), daftar 
tabel (jika ada), daftar gambar (jika ada), 
dan daftar lampiran (jika ada). Bagian isi 
t e r b a g i  d a l a m  b e b e r a p a  b a b .  B a g i a n 
a k h i r  t e r d i r i  a t a s  d a f t a r  p u s t a k a , 
i n d e k s ,  g l o s a r i u m ,  d a n  l a m p i r a n  ( j i k a 
ada).

B. Materi 

Penilaian didasarkan atas kelengkapan, 
k e j e l a s a n ,  k e a k u r a s i a n ,  a k t u a l i t a s , 
k o n s i s t e n s i ,  r e l e v a n s i ,  d a n 
pertanggung-jawaban materi. Termasuk 
dalam aspek ini meliputi konsep, definisi, 
t e o r e m a ,  p e m b u k t i a n ,  c o n t o h ,  t u j u a n 
( i n s t r u k s i o n a l )  p a d a  u r a i a n  t i a p  b a b , 
beserta rangkuman dan soal-soal untuk 
p e n g a y a a n  d a n  p e n d a l a m a n  s e r t a 
r e f e r e n s i / d a f t a r  p u s t a k a  p a d a  a k h i r 
tiap bab.

C. Penyajian

P e n i l a i a n  d i d a s a r k a n  a t a s  a s p e k 
k e m e n a r i k a n ,  k e r u n t u t a n ,  k e t e p a t a n , 
kelengkapan, konsistensi dan kesesuaian 
dengan kode etik akademik. 

D.Bahasa

Penilaian didasarkan atas penggunaan 
b a h a s a  i l m i a h  ( b a k u ) ,  l u g a s ,  j e l a s , 
komunikatif, dan efektif.
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Menulis Rutin dan Lawan 

Hambatan

5 HAMBATAN
• T i d a k  f o k u s  d a n 

tidak punya waktu 
karena sibuk.

• B i n g u n g  u n t u k 
memulai.

• Kurang percaya diri.

• M e r a s a  m e m i l i k i 
t a t a  b a h a s a  y a n g 
buruk.

• T e r l a l u 
perfeksionis.

5 SOLUSI
• T e k a d  d a n  k o m i t m e n 

k u a t  u n t u k  m e n u l i s 
b u k u .  W a k t u  b i s a 
d i s i a s a t i  k a r e n a 
kitalah yang mengatur 
w a k t u  b u k a n  w a k t u 
yang mengatur kita

• M u l a i  d e n g a n  y a n g 
mudah. Ambil referensi 
d a r i  h a n d o u t ,  f i l e 
presentasi, dll.

• Perbanyak pengalaman 
di bidang anda.

• S e r i n g l a h  m e n u l i s 
jurnal penelitian dan 
mengkoreksi pekerjaan 
mahasiswa.

• K e t a h u i l a h  b a h w a 
t i d a k  a d a  y a n g 
sempurna di dunia ini.

Workshop 
penulisan Buku 
Ajar
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Menghindari 

Plagiarisme
1. Melakukan pengutipan dengan 

benar. 

a.P a k a i  t a n d a  k u t i p  s a a t 
m e n g a m b i l  l a n g s u n g  s a t u 
kalimat, seperti mengambil 
r e f e r e n s i  d a r i  U U  a t a u 
peraturan daerah.

b.M e n u l i s  d a f t a r  P u s t a k a 
s e s u a i  p a n d u a n  y a n g 
ditetapkan masing-masing 
instansi.

2. Menul is  d e ngan p arap hrase 
( b a c a  r e f e r e n s i  s e c a r a 
lengkap   cari dan catat ide 
pokok pada tiap paragraph  
pahami makna tersurat dan 
tersirat   tulis kembali inti 
pikiran)
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Tips 
Praktis 
Menulis 
Buku 
Dalam 8 
Pekan
B i s a k a h 
m e n y e l e s a i k a n 
b u k u  d a l a m 
w a k t u  2  b u l a n 
s a j a ?  S i a p k a n  4 
p o i n  i n i  u n t u k 
m e y a k i n k a n 
Anda!



4 Tips Menyelesaikan Buku 

dalam 8 Pekan
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1. A n d a  t e l a h  m e m i l i k i  m a t e r i  l e n g k a p  t e n t a n g  m a t a  k u l i a h  y a n g  A n d a 

ampu/ajar.

2. Anda te lah  menguasa i  dengan sangat  ba ik  out l ine  dar i  bahan a ja r  yang 

anda miliki.

3. A n d a  t e l a h  m e m b u a t  s l i d e  p re s e n t a s i  y a n g  pa d a  d a s a r n y a  i t u  a d a l a h 

kalimat-kalimat inti dari tiap-tiap paragraf yang akan Anda tulis nanti.

4. Anda te lah menguasai  d i  luar  kepala  i s i  dar i  mater i  pe la jaran pada mata 

kuliah tersebut.



PEKAN 1
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•Tentukan 
tujuan Anda 
dalam 
membuat buku

Tujuan

•M e n c a r i  i d e 
melalui handout, 
m a t e r i 
presentasi, buku 
p e r p u s t a k a a n , 
hasil penelitian
•Memilah ide. Apa 
k e b u t u h a n 
p e m b a c a ?  A p a 
m a n f a a t n y a ? 
B a g a i m a n a 
solusinya? 

Ide

•B u a t l a h  p o h o n 
i d e / 
m i n d m a p p i n g / 
k e r a n g k a 
tulisan beserta 
p o i n  d a n 
u r a i a n n y a . 
Target membuat 
o u t l i n e  s e l a m a 
1-2 jam.

Outline

•Kembangkan 
dan 
sempurnakan 
outline 
dengan 
penambahan 
bahan bacaan/ 
diskusi. 

•Kembangkan 
Outline

o- Cek Kembali 
kerangka 
tulisan
- Tandai poin 
yang menurut 
Anda kurang
- Baca referensi 
sebanyak 
mungkin
- Perkaya ilmu 
tentang tema 
yang dipilih.

•Lengkapi Bahan



PEKAN 2
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•Telaah lagi 
outline, analisis 
lagi mau seperti 
apa buku ini 
kelak.

Rancang Tulisan•A p a k a h  a l u r 
o u t l i n e  s u d a h 
sistematis? Lalu 
t e t a p k a n  a l u r 
t u l i s a n  b u k u 
y a n g  p e r l u 
d i s e s u a i k a n 
d e n g a n  s e l e r a 
pembaca.

Tetapkan Alur

- Tulis bagian 
yang paling 
mudah. Atau 
yang paling 
disukai dan 
dikuasai
- Cek outline, 
tandai bagian 
yang sudah 
dikuasai dan 
kerjakanlah 
segera 

Tulis dari yang 
Mudah

•Tulislah bagian 
kata pengantar, 
pendahuluan, 
dan biografi 
penulis

•Bagian pengantar
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•Mulai dari bab 
awal dan buat 
file sendiri2 
seperti file bab 
1, bab 2, dst. 
Gunakan kata-
kata yang 
mudah 
dipahami

Tulis bab demi 
bab

•Kuasai bahan 
dan selesaikan 
semua Tulisan 
satu per satu, 
bab per bab. File 
yang sudah 
selesai tandai 
dengan nama 
belakang, missal 
bab 1 beres, bab 2 
beres, dst.

Selesaikan satu 
per satu

•Kalau mentok 
jangan 
dipaksakan. 
Lanjutkan bab 
berikutnya. Bab 
yang mentok 
diberi tanda 
belum selesai 
agar kita ingat 
untuk 
menyelesaikanny
a.

Sudah mentok?

•Apa motivasi 
dan tujuan 
Anda menulis? 
Ingatlah tekad 
dan komitmen 
Anda dalam 
menulis. 
Berikan target 
waktu untuk 
menyelesaikan.

•Semangat 
turun?

oLengkapi buku 
dengan gambar, 
table, karikatur, 
data statistic 
agar pembaca 
tidak bosan.

•Lengkapi table



PEKAN 4
JANGAN MENGEDIT TULISAN SEBELUM 
TUNTAS. BIARKAN SAJA, EDIT BELAKANGAN. 
MENULISLAH SAMPAI BAHAN DI KEPALA 
HABIS.
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•Selesaikan bab 1,2,3, 
dst. Jika sudah selesai, 
file dibubuhi dengan 
kata beres.

Selesaikan per bab•Tulis materi seperti 
a n d a  b e r b i c a r a / 
m e n g a j a r  d i  k e l a s . 
A t a u  g u n a k a n  t a p e 
r e c o r d e r  u n t u k 
merekam suara Anda. 
Putar ulang dan ketik 
s u a r a  a n d a  m e n j a d i 
tulisan.

Write the way you talk

•- Selalu lihat outline
•-  M a n f a a t k a n  s l i d e 
presentasi 
•-  K e r j a k a n  p o i n - p o i n 
o u t l i n e  s e b a g a i  s a t u 
f i l e  s e n d i r i  d a l a m 
bentuk artikel
•- Tandai outline yang 
selesai

Pendekatan artikel
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•Tetap semangat 
selesaikan bab 4,5,6, 
dst dan tambahkan 
informasi berharga di 
tiap bab nya.

Selesaikan per bab
•- Proses penulisan 
akan terhenti
•- Proses mengeluarkan 
pikiran menjadi lambat
•- Semua yang ditulis 
dianggap sebagai bahan 
baku, anggap hasil 
tulisan pertama tidak 
perlu diperdebatkan 
lagi

Jangan mengedit

•G u n a k a n  c o n t o h 
b e r b e n t u k  n a r a t i f / 
c e r i t a  b e r d a s a r k a n 
bab yang ditulis.
•T e k n i k  i n i  a k a n 
m e m p e r m u d a h 
penulisan.
•Pembaca akan senang 
d e n g a n  c o n t o h 
k o n k r e t  y a n g  A n d a 
berikan.

Berikan contoh



PEKAN 6
KOMITMEN UNTUK MENYELESAIKAN 
HARUS SELESAI PEKAN INI! 34

•Cek ulang dari 
daftar isi, kata 
pengantar, 
pendahuluan, bab 
per bab, daftar 
Pustaka, 
glosarium, index.
•Print naskah Anda, 
baca satu per satu.

Cek ulang•Edit penggunaan 
h u r u f  s a m p a i 
kalimat terakhir. 
P e r b a i k i  g a y a 
B a h a s a ,  l o g i k a 
Bahasa, dan rasa 
Bahasa. 

Proses editing

•-  G u n a k a n 
m a k s i m a l  3  j e n i s 
font yang berbeda. 
•-  S e r t a k a n 
ilustrasi  gambar 
se d e r h a n a  u n t u k 
m e n e r a n g k a n 
materi yang sulit.

Percantik 
naskah •Lakukan editing 

sesempurna 
mungkin. Jangan 
khawatir, masih 
ada revisi besok.

•Selesaikan proses 
editing dalam 1 
PEKAN.

Perhatikan!



Proses Editing
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1. G a y a  B a h a s a  ( a p a k a h  p e n y a m p a i a n  s u d a r 
bertutur dan cocok dengan karakter diri 
kita sebagai penulisnya?)

2. Ejaan (perhatikan huruf besar/ kecil,  kata 
depan, spasi, ejaan nama orang/ tempat, dst)

3. L o g i k a  B a h a s a  ( a p a k a h  a d a  k a l i m a t  y a n g 
s u s u n a n n y a  t e r b a l i k  s e h i n g g a  l o g i k a n y a 
j u g a  t e r b a l i k ? ) .  P e r h a t i k a n  a p a k a h 
p a r a g r a p h  t e r m a s u k  p a r a g r a p h  n a r a t i f , 
induktif, atau deduktif?

4.R a s a  B a h a s a  ( p e r h a t i k a n  p e m i l i h a n  k a t a . 
K a t a  i n d a h ,  e l o k ,  b a g u s ,  k e r e n ,  d a n  y a n g 
p u n y a  m a k n a  s a m a ,  h a r u s  d i s e s u a i k a n 
konteksnya agar rasa bahasanya tepat).



PEKAN 7
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•Minta bantuan orang 
lain untuk membaca 
naskah Anda.

Uji coba•- Minta pendapat pada 
orang dengan 
kompetensi yang sama
•- Memastikan isi buku 
layak terbit
•- Koreksi bagian 
kesalahan
•- Menguatkan dan 
memperluas jaringan

Minta pendapat

•M i n t a  e n d o r s e m e n t 
( p r o m o s i )  d a r i  t o k o h 
p e n t i n g  y a n g 
mendukung buku Anda 
u n t u k  m e m p e r k u a t 
t e m a  y a n g  d i a n g k a t 
dan menarik pembaca.

Minta endorsement
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•-  M e n g a j u k a n  n o m o r 
ISBN
•- Edit ulang (finishing)
•- Desain sampul buku/ 
cover
•-  M e m p r o d u k s i  s a t u 
s a m p e  u n t u k  A n d a 
koreksi ulang
•- Print of demand

Hubungi Penerbit
•E n d o r s e m e n t  y a n g 
a n d a  m i n t a  h a r u s 
s u d a h  s e l e s a i  d a n 
d i m a s u k k a n  p a d a 
naskah Anda.

Korscek ulang

•K e t a h u i l a h  b a h w a 
menulis buku adalah 
K e r j a s a m a  d e n g a n 
e d i t o r  n a s k a h , 
illustrator, desainer 
sampul, lini produksi, 
dan penerbit.

Perhatikan!



Hal yang Diperhatikan
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10.P e t a  k o n s e p  d a p a t 
disampaikan di awal bab

11.Pembagian bab sesuai 
d e n g a n  S A P  y a n g 
d i g u n a k a n  d a n 
pembagian antar bab 
dan subbab diusahakan 
merata.

12.Bahan penulisan buku 
semaksimal mungkin 
merujuk pada hasil-
hasil penelitian dalam 
n e g e r i  s e b a g a i m a n a 
yang diinginkan dalam 
p r o g r a m  p e n u l i s a n 
buku teks Indonesia.

13.Di akhir bab disertakan 
pertanyaan dan cara 
pemecahan soal

14.B u k u  d i d e s a i n 
s e m e n a r i k  m u n g k i n 
agar mahasiswa gemar 
membaca.

15.Cantumkan glosarium 
d a n  i n d e k s  d i  a k h i r 
naskah.

1. Persembahan buku 
( d i t u j u k a n  u n t u k 
siapa kita membuat 
buku)

2. K a t a 
sambutan/sekapur 
sirih

3. T e s t i m o n i a l  d a r i 
d o s e n ,  d a n 
mahasiswa

4.Soal latihan (kunci 
jawaban terpisah)

5. Studi kasus, contoh 
sukses

6. G r a f i k  ( t a b e l , 
ilustrasi ,  gambar, 
chart,dll)

7. 1 paragraf maksimal 
5 kalimat, 1 kalimat 
10-20 kata.

8. J e n i s  p a r a g r a f 
induktif, deduktif, 
dan narasi.

9. Standar kompetensi 
dicantumkan pada 
s e t i a p  a w a l  b a b 
d e n g a n  t u j u a n 
instruksionalnya.
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Summary
D a l a m  m e n u l i s  b u k u 
d i p e r l u k a n  t e k a d  d a n 
k o m i t m e n  k u a t .  T e k a n k a n 
p a d a  d i r i  A n d a  b a h w a 
m e n u l i s  b u k a n l a h  s u a t u 
b e b a n .  C a t a t  i d e  s e s e g e r a 
m u n g k i n  s e t i a p  k a l i  A n d a 
mendapatkannya. 

B u k u  p e r t a m a  a k a n 
m e n j a d ik a n  in s p ir a s i  b a g i 
A n d a  u n t u k  m e n g h a s i l k a n 
buku selanjutnya.
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THANK 
YOU

Presenter 
Name: 
Dra. 
Sulastiningsih, 
M.Si
Email: 
Sulastiningsih
@stieww.ac.id
No. HP: 0858-
7693-8121
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